
Stellenausschreibung: 

Finanzbuchhalter/in (w/m/d)   
 

 

Einleitung 
Auf der Bühne läuft alles bestens! Das wünschen wir uns auch weiterhin für 

unsere Buchhaltung! Wer hat Lust auf eine Menge Eigenverantwortung und ein 

nettes Team? Das Regionaltheater Lindenhof in Melchingen-Burladingen sucht zum 

nächstmöglichen Termin eine/n 

Buchhalter*in (w/m/d) - Stellenumfang 75% 

Das Regionaltheater Lindenhof, in Burladingen-Melchingen, steht für poetisch-

kritisches Volkstheater mit Kernbezug zur Region Schwäbische Alb. Der Lindenhof 

wird gefördert vom Land-Baden-Württemberg, der Sitzstadt Burladingen, sowie vom 

Landkreis Zollernalb und den beiden angrenzenden Landkreisen Tübingen und 

Reutlingen. Weiterhin von ca. 20 Partnerstädten. Darüber hinaus erwirtschaftet das 

Regionaltheater Lindenhof einen Eigenfinanzierungsanteil zwischen 40% und 50% 

jährlich. Die Bandbreite der Inszenierungen reicht von kleinen 

Brettlesbühnenproduktionen bis hin zu großen Bürgertheaterprojekten mit über 200 

Beteiligten. Wir erstellen mit unserem Ensemble und Gästen bis zu 7 

Eigenproduktionen pro Jahr und erreichen ca. 20.000 Zuschauer in Melchingen und 

zwischen 30.000 und 40.000 Zuschauer auf unseren Gastspielreisen. Mehr über uns 

unter www.theater-lindenhof.de 

 

Aufgaben 
Finanzbuchhaltung , bis zur Bilanzierung, inkl. Kostenstellenrechnung und Leitung 

der Barkassen 

• · Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung und Anlagenbuchhaltung 

• · Kassenführung 

• · Vorbereitende Tätigkeiten für den Jahresabschluss 

• · Schnittschnelle zwischen Unternehmen und Steuerbüro 



• · Mahnwesen 

• · Monatsbuchungen und Monatsabschlüsse 

• · Umsatzsteuervoranmeldung 

• · Hauptansprechpartner*in der Finanzbuchhaltung für die Kollegen*innen im 

Haus 

• · Vorbereitung von Zahlungsläufen 

 

Profil 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Weiterbildung zum 

Bilanzbuchhalter, Steuerfachangestellten oder im Rechnungswesen 

• Gute Kenntnisse in kaufmännischer Buchführung, gängiger 

Buchhaltungssoftware und in den MS-Office Anwendungen Excel und Word 

• Berufserfahrung im Bereich Finanzbuchhaltung (optional: Personalwesen 

und/oder Bilanzbuchhaltung) 

• Selbstständiger, eigenverantwortlicher Arbeitsstil 

• Hohe Auffassungsgabe, Lernbereitschaft und sicherer Umgang mit Zahlen 

• Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke 

• Zuverlässigkeit und Sorgfältigkeit 

 

Wir bieten 

• Offene Unternehmenskultur mit flachen Hierarchien 

• Option auf Homeoffice 

• Kollegialer Teamspirit 

• Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Vergünstigungen für Mitarbeiter 

• Entfaltungsmöglichkeiten bei der Umsetzung neuer Ideen 

 

Weitere Informationen 
Ihre Bewerbung senden Sie bitte per Mail an: bewerbung@theater-lindenhof.de 
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