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Stellenausschreibung 
 
Wir suchen eine/n  

Mitarbeiter:in (M/W/D) des Stiftungsvorstandes 
 
Anstellungsart: 75% (zunächst befristet auf 2 Jahre) 
Tätigkeitsbeginn: 01.06.2022 
Bewerbungsende: 15.05.2022 
 

Das Theater Lindenhof Melchingen 
Das Regionaltheater Lindenhof, in Burladingen-Melchingen, steht für poetisch kritisches 

Volkstheater mit Kernbezug zur Region Schwäbische Alb. Der Lindenhof wird gefördert vom 

Land-Baden-Württemberg, der Sitzstadt Burladingen, sowie vom Landkreis Zollernalb und 

den beiden angrenzenden Landkreisen Tübingen und Reutlingen. Weiterhin von ca. 20 

Partnerstädten. Darüber hinaus erwirtschaftet das Regionaltheater Lindenhof einen 

Eigenfinanzierungsanteil zwischen 40% und 50% jährlich. 

Die Bandbreite der Inszenierungen reicht von kleinen Brettlesbühnenproduktionen bis hin zu 

großen Bürgertheaterprojekten mit über 200 Beteiligten. Wir erstellen mit unserem 

Ensemble und Gästen bis zu 7 Eigenproduktionen pro Jahr und erreichen ca. 20.000 

Zuschauer in Melchingen und zwischen 30.000 und 40.000 Zuschauer auf unseren 

Gastspielreisen. 

Die Aufgaben beinhalten im Wesentlichen: 
- Erstellung von Gastspiel-Verträgen und Übersichten, sowie Abrechnung mit unseren 

Partnerstädten 

- Einholen von Aufführungsgenehmigungen, Gastspielgenehmigungen und 

Vertragsverlängerungen 

- Regelmäßige Erstellung von GEMA-Meldungen und entsprechendes Controlling 

- Betreuung von Stiftungsratsangelegenheiten (Inkl. Protokollierung von Sitzungen) 

- Betreuung der VVK-Stellen 

- sowie weitere allfällige Arbeiten (Statistiken, Versicherungsangelegenheiten, 

Serienbriefe) 

 

Wir wünschen uns: 
- Kaufmännische Kenntnisse  

- Organisationstalent mit einem Blick für das Wesentliche und Belastbarkeit. 

- Selbstständige, strukturierte und lösungsorientierte Arbeitsweise. 

- Teamfähigkeit, Motivation, und Organisations- und Kommunikationstalent für ein 

Theater. 

- EDV-Kenntnisse, insbesondere die Beherrschung von Outlook, Excel und Word.  

und Interesse am Theater 

  

http://www.theater-lindenhof.de


 
 

Wir bieten:  
Einen Arbeitsvertrag 75% (zunächst auf 2 Jahre befristet); flexible Arbeitszeitgestaltung möglich und 

phasenweise nötig (wie in allen Theaterbetrieben). Hauptort der Tätigkeit ist das Theater in 

Burladingen-Melchingen. Mobiles Arbeiten ist je nach Anforderung in direkter Absprache mit der 

Leitung des Theaters neben den vereinbarten Kernanwesenheitszeiten jederzeit möglich. Ein Laptop 

mit VPN Verbindung zum Theater wird neben dem üblichen Büroarbeitsplatz selbstverständlich 

gestellt. 

Der Jahresurlaub wird im Schwerpunkt während der betriebsbedingten Theaterferien gewährt. 

Die Vergütung erfolgt im Rahmen unserer hausinternen Vergütungsvereinbarung. 

Eine Einarbeitung ist mit der bisherigen Stelleninhaberin vorgesehen. 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung samt Unterlagen per Mail (max. 8MB) bis zum 15.05.2022 an: 

bewerbung@theater-lindenhof.de 
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